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Prefeitura Municipal de Guaraquegaba

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAQUECABA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DECRETO N° 417 DE 05-06-2025 REGULAMENTA A LEI FEDERAL N°
13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018

DECRETO N’ 417 DE 05.06.2025

Regulamenta a Lei Federal n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, que dispoe sobre o tratamento
de dados pessoais, no ambito da Administra¢do
Publica Municipal.

ALESSANDRO CARNEIRO SOARES TRUCHINSKI,
Prefeito Municipal de Guaraquecaba, Estado do Parand, no uso
das atribuig¢des do cargo, com fulcro no inciso VI do artigo 77
da Lei Orgéanica Municipal;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, disciplina as normas gerais de interesse
nacional, a serem observadas pela Unifo, Estados, Distrito
Federal e Municipios, em matéria de prote¢ao de dados;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdo das
normas especificas e procedimentos da Lei Federal n® 13.709,
de 14 de agosto de 2018, e a necessidade de disciplinar os
procedimentos de prote¢do de dados no dmbito do Municipio
de Guaraquegaba;

DECRETA:

Art. 1° Este decreto regulamenta e define procedimentos a
serem observados pelos 6rgdos e entidades da Administragdo
Publica Municipal, e, no que couber, por pessoa fisica ou
entidade privada decorrente de qualquer vinculo com a
Administragdo Publica Municipal, a vista das normas gerais
estabelecidas na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

CAPITULOT
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° Considera-se, para fins deste Decreto:

I - Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico
ou privado, a quem competem as decisdes referentes ao
tratamento de dados pessoais;

IT - Operador: pessoa natural ou juridica, de direito ptblico ou
privado, que realiza o tratamento de dados pessoais em nome
do controlador;

III - Encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador
para atuar como canal de comunicacdo entre o controlador, os
titulares dos dados e¢ a Autoridade Nacional de Prote¢dao de
Dados (ANPD);

IV - Agentes de tratamento: o controlador e o operador;

V - Encarregado-Geral de Prote¢do de Dados do Municipio:
pessoa indicada (um titular e um suplente) pelo controlador
para atuar como canal de comunicagdo entre o controlador, os
titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Prote¢do de
Dados (ANPD), cumprindo com atribuicdes constantes em
Norma Técnica especifica e com atribuigdes que possam vir a
ser estabelecidas pela ANPD;

VI - Encarregados Setoriais de Protegdo de Dados: pessoas
(titular e suplente) indicadas pelos oOrgdos e entidades
municipais para realizar a adequag@o de seus Orgdos e/ou
entidades a LGPD, com base no Protocolo de Adequagdo
elaborado pelo Encarregado-Geral de Protecdo de Dados do
Municipio, observado o constante em Norma Técnica
especifica;

VII - Comissdo Permanente Municipal de Protecdo de Dados
(CPMPD): Comissdo formada por representantes de pastas
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distintas da Administragdo Municipal, com o objetivo de atuar
de forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto
relacionado a LGPD, demais leis que possam colidir com o
tema protecdo de dados e sobre este decreto; )

VIII - Orgaos ¢ Entidades Municipais: todos os Orgios ¢
Entidades da Administragdo Direta e Indireta do Municipio
abrangidos por este decreto;

IX - dado pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel,

X - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou
étnica, convicgao religiosa, opinido politica, filiagao a sindicato
ou a organizagdo de carater religioso, filosofico ou politico,
dado referente a satide ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

XI - dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa
ser identificado, considerando a utilizagdo de meios técnicos
razoaveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

XII - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais,
estabelecido em um ou em varios locais, em suporte eletronico
ou fisico;

XII - titular: pessoa natural a quem se referem os dados
pessoais que sdo objeto de tratamento;

XIV - tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais,
como as que se referem a coleta, produgdo, recepcdo,
classificacdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissao,
distribui¢do, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliacdo ou controle da informagdo, modifica¢ao,
comunicagao, transferéncia, difusdo ou extracéo;

XV - anonimizag¢do: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e
disponiveis no momento do tratamento, por meio dos quais um
dado perde a possibilidade de associagdo, direta ou indireta, a
um individuo;

XVI - consentimento: manifestacdo livre, informada e
inequivoca pela qual o titular concorda com o tratamento de
seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

XVII - bloqueio: suspensdo temporaria de qualquer operagéo
de tratamento, mediante guarda do dado pessoal ou do banco
de dados;

XVIII - eliminagdo: exclusdo de dado ou de conjunto de dados
armazenados em banco de dados, independentemente do
procedimento empregado;

XIX - transferéncia internacional de dados: transferéncia de
dados pessoais para pais estrangeiro ou organismo
internacional do qual o pais seja membro;

XX - uso compartilhado de dados: comunicagdo, difusdo,
transferéncia, interconexdo de dados pessoais ou tratamento
compartilhado de bancos de dados pessoais por Orgdos e
entidades publicos no cumprimento de suas competéncias
legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente, com
autorizagdo especifica, para uma ou mais modalidades de
tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre entes
privados;

XXI - relatério de impacto a prote¢do de dados pessoais
(RIPD): documentagio do controlador que contém a descrigdo
dos processos de tratamento de dados pessoais que podem
gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais,
bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacdo
de risco;

XXII - orgdo de pesquisa: 6rgao ou entidade da administracao
publica direta ou indireta ou pessoa juridica de direito privado
sem fins lucrativos, legalmente constituida, sob as leis
brasileiras, com sede e foro no Pais, que inclua em sua missdo
institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa
basica ou aplicada de carater historico, cientifico, tecnoldgico
ou estatistico; e

XXIII - Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD):
orgdo da administracdo publica responsavel por zelar,
implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o
territorio nacional.

Paragrafo Unico. O Municipio de Guaraquecaba sera definido
como Controlador.

Art. 3° As atividades de tratamento de dados pessoais deverdo
observar a boa-f¢ e os seguintes principios:
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I - finalidade: realizacdo do tratamento para propositos
legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular, sem
possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel
com essas finalidades;

I - adequagdo: compatibilidade do tratamento com as
finalidades informadas ao titular, de acordo com o contexto do
tratamento;

III - necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo
necessario para a realizagdo de suas finalidades, com
abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e nao
excessivos em relacdo as finalidades do tratamento de dados;
IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e
gratuita sobre a forma e a duragdo do tratamento, bem como
sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao,
clareza, relevancia e atualizacdo dos dados, de acordo com a
necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu
tratamento;

VI - transparéncia: garantia, aos titulares, de informagdes
claras, precisas e facilmente acessiveis sobre a realizacdo do
tratamento e os respectivos agentes de tratamento, observados
os segredos comercial e industrial;

VII - seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos
ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteragdo, comunicagao ou difusio;

VIII - prevencdo: adogdo de medidas para prevenir a
ocorréncia de danos em virtude do tratamento de dados
pessoais;

IX - ndo discriminacdo: impossibilidade de realizagdo do
tratamento para fins discriminatdrios ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizacdo e prestacdo de contas: demonstragdo,
pelo agente, da adocdo de medidas eficazes e capazes de
comprovar a observancia e o cumprimento das normas de
protecdo de dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas
medidas.

Art. 4° A estrutura necessaria para a implantagdo e
operacionalizagdo da LGPD no Municipio obrigatoriamente
contera indicacdo de:

I - um Encarregado - Geral de Prote¢@o de Dados do Municipio
e respectivo suplente a ser indicado pelo controlador e
designado por ato do Chefe do Poder Executivo;

II - os Encarregados Setoriais de Prote¢do de Dados (titular e
suplente) serdo indicados formalmente pelos 6rgéos e entidades
municipais e designado por ato do Chefe do Poder Executivo;
IIT - Comissdo Permanente Municipal de Protecdo de Dados
(CPMPD) composta por representantes, indicados pelos
titulares das seguintes pastas:

a) Secretaria Municipal de Administragio;

b) Secretaria Municipal de Educacéo;

¢) Secretaria Municipal de Saide;

d) Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

e) Secretaria Municipal de Finangas;

f) Procuradoria Geral do Municipio;

CAPITULOII _
DAS ATRIBUICOES

Art. 5° Compete ao Controlador de dados:

I — nomear o Encarregado-Geral de Protecdo de Dados
Pessoais, os Encarregados Setoriais de Protecdo de Dados
Pessoais e a Comissdo Permanente Municipal de Protecdo de
Dados - CPMPD, além de dar publicidade a essas informagdes
no sitio eletrénico do Controlador;

II - encaminhar ao Encarregado Geral, informagdes que
venham a ser solicitadas pela Autoridade Nacional de Protecao
de Dados (ANPD);

III - elaborar relatério de impacto a protegdo de dados pessoais
ou fornecer informagdes necessarias para a elaboracdo deste,
em conformidade com o art. 32 da Lei n° 13.709, de 2018;

IV - orientar os operadores através de instrugdes, normas ¢
treinamentos quanto ao tratamento de dados sob sua
responsabilidade;
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V - disponibilizar canal de comunicagdo entre os titulares de
dados pessoais e encarregado geral;

VI - avaliar os mecanismos de tratamento e prote¢do dos dados
existentes e eclaborar a Politica Interna de Seguranga da
Informagdo, Politica de Privacidade de Dados em
conformidade com as disposi¢des da Lei n. 13.709, de 14 de
agosto de 2018;

VII - disponibilizar orientagdes sobre o tratamento e a protegédo
de dados pessoais, contribuindo para uma cultura ética,
transparente e de probidade;

VIII - elaborar conforme as determinagdes da Autoridade
Nacional de Protegdo de Dados Pessoais (ANPD), o Relatorio
de Impacto & Prote¢do de Dados Pessoais referente as
operagdes de tratamento de dados;

IX - elaborar o inventario dos dados pessoais tratados.
Paragrafo Unico. Em caso da ocorréncia de incidente de
seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante aos
titulares, o controlador devera adotar as medidas estabelecidas
no art 48 da Lein® 13.709, de 2018.

Art. 6° Compete ao Operador de dados realizar o tratamento,
segundo as normas gerais estabelecidas na Lei n° 13.709, de
2018.

Art. 7° Compete ao Departamento de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdes:

I - Propor solugdes de Tecnologia da Informagado, buscando
adequar os sistemas as exigéncias da LGPD e as Normas
Técnicas a serem expedidas pela Comissio Permanente
Municipal de Prote¢do de Dados (CPMPD);

IT - Criar mecanismos de tratamento e protecdo dos dados
existentes, colaborando com a Politica Interna de Seguranga da
Informagdo, em conformidade com as disposi¢cdes da Lei n.
13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 8° Compete ao Encarregado-Geral de Protecdo de dados:

I - auxiliar o 6rgdo ou entidade a adaptar seus processos de
acordo com a LGPD, incluindo a responsabilidade quanto a
orientagdo e aplicacdo de boas praticas e governanca;

II - trabalhar de forma integrada com o respectivo Controlador
e Operador, considerando a necessidade de monitoramento
regular e sistematico das atividades destes;

Il - manter-se acessivel quando necessaria a sua
interveniéncia;

IV - receber reclamagdes e comunicagdes dos titulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

V - receber comunicag¢des ¢ atender a normas da Autoridade
Nacional e adotar providéncias;

VI - orientar os funcionarios e os contratados da entidade a
respeito das praticas a serem tomadas em relagdo a protegdo de
dados pessoais;

VII - executar as demais atribuigdes determinadas pelo
Controlador ou estabelecidas em normas complementares.

VIII - auxiliar o controlador a apresentar Relatorio de Impacto
de Protecdo aos Dados Pessoais;

IX - informar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
Pessoais (ANPD) e aos titulares dos dados, eventuais
incidentes de privacidade, observadas a Politica Nacional de
Protecdo de Dados Pessoais e da Privacidade.

X - executar outras atribui¢des definidas em normas
complementares.

Art. 9° Compete aos Encarregados Setoriais de Prote¢do de
Dados:

I - atuar de forma consultiva quanto a qualquer assunto
relacionado a LGPD e demais leis que possam colidir com o
tema prote¢@o de dados e sobre este decreto;

II - elaborar relatorio do rol de documentos classificados e
desclassificados em cada grau de sigilo, conforme as
disposigdes de Decreto Municipal especifico e da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011;

IIT - disponibilizar orientagdes sobre o tratamento e a protegdo
de dados pessoais, contribuindo para uma cultura ética,
transparente e de probidade;
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IV - subsidiar o Encarregado-Geral de Protecdo de Dados,
conforme as determinacdes da Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD), na elaboracdo do Relatério de
Impacto a Protecdo de Dados Pessoais referente as operagdes
de tratamento de dados;

V - elaborar o inventario dos dados pessoais tratados;

VI - executar outras atribuicdes definidas em normas
complementares.

Art. 10 Compete a Comissdo Permanente Municipal de
Protecao de Dados (CPMPD):

I - elaborar, analisar ¢ aprovar as Normas Técnicas, contendo a
regulamentagdo especifica e os procedimentos para a protecdo
e tratamento de dados no &ambito do Municipio de
Guaraquegaba;

II - atuar de forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer
assunto relacionado a LGPD, demais leis que possam colidir
com o tema protegdo de dados e sobre este decreto;

Il - analisar e aprovar relatério do rol de documentos
classificados e desclassificados em cada grau de sigilo,
conforme regulamento proprio a ser editado ¢ da Lei n°
12.527/2011;

IV - deliberar sobre o tratamento e a protecdo de dados
pessoais, contribuindo para uma cultura ética, transparente ¢ de
probidade;

V - executar outras atribuigdes definidas em normas
complementares.

Art. 11 Os procedimentos para a prote¢do e tratamento de
dados no ambito do Municipio de Guaraquecaba, serdo
detalhados por Norma Técnica a ser elaborada pelo
Encarregado-Geral de Protecdo de Dados, em conjunto com a
Comissdo Permanente Municipal de Protecdo de Dados
(CPMPD) e publicada no Diario Oficial Eletronico.

Art. 12 Os encarregados e membros da CPMPD, indicados
pelos orgdos e entidades municipais para realizar a adequagdo
de seus orgdos e/ou entidades a LGPD, serdo nomeados por
decreto e poderdo ser substituidos a qualquer tempo.

CAPITULO 111
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 13 O tratamento de dados pessoais, no ambito dos orgdos
¢ entidades da Administragdo Publica do Municipio, deve
observar o exercicio de suas competéncias e atribui¢des legais,
fornecendo ao titular informagdes claras e precisas sobre a
finalidade, previsdo legal, formas de execugdo ¢ prazo de
armazenamento.

Art. 14 O tratamento de dados pessoais somente podera ser
realizado nas seguintes hipoteses:

I - mediante o fornecimento de consentimento pelo titular;

II - para o cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria pelo
Controlador;

IIT - pela Administragdo Publica, para o tratamento e uso
compartilhado de dados necessarios a execugdo de politicas
publicas previstas em leis e regulamentos ou respaldadas em
contratos, convénios ou instrumentos congéneres, observadas
as disposi¢des do Capitulo IV da Lei n® 13.709/2018;

IV - para a realizagdo de estudos por oOrgdo de pesquisa,
garantida, sempre que possivel, a anonimizagdo dos dados
pessoais;

V - quando necessario para a execugdo de contrato ou de
procedimentos preliminares relacionados a contrato do qual
seja parte o titular, a pedido do titular dos dados;

VI - para o exercicio regular de direitos em processo judicial,
administrativo ou arbitral, esse ultimo nos termos da Lei n°
9.307, de 23 de setembro de 1996 (Lei de Arbitragem);

VII - para a protecdo da vida ou da incolumidade fisica do
titular ou de terceiro;

VIII - para a tutela da satide, exclusivamente, em procedimento
realizado por profissionais de saude, servigos de satide ou
autoridade sanitaria;
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IX - quando necessario para atender aos interesses legitimos do
Controlador ou de terceiro, exceto no caso de prevalecerem
direitos e liberdades fundamentais do titular, que exijam a
protecdo dos dados pessoais;

X - para a protecao do crédito, inclusive quanto ao disposto na
legislagdo pertinente.

§ 1° O tratamento de dados pessoais, cujo acesso ¢ publico,
deve considerar a finalidade, a boa-fé e o interesse publico que
justificaram sua disponibilizagao.

§ 2° E dispensada a exigéncia do consentimento previsto no
caput deste artigo para os dados tornados manifestamente
publicos pelo titular, resguardados os direitos do titular ¢ os
principios previstos nesta Lei.

§ 3° O Controlador que obteve o consentimento referido no
inciso I do caput deste artigo que necessitar comunicar ou
compartilhar dados pessoais com outros controladores devera
obter consentimento especifico do titular para esse fim,
ressalvadas as hipoteses de dispensa do consentimento
previstas nesta Lei.

§ 4° A eventual dispensa da exigéncia do consentimento ndo
desobriga os agentes de tratamento das demais obrigagdes
previstas nesta Lei, especialmente da observancia dos
principios gerais e da garantia dos direitos do titular.

§ 5° O tratamento posterior dos dados pessoais a que se referem
0os §§ 1° e 2° deste artigo podera ser realizado para novas
finalidades, desde que observados os propdsitos legitimos e
especificos para o novo tratamento e a preservacao dos direitos
do titular, assim como os fundamentos e os principios previstos
nesta Lei.

Art. 15 O tratamento de dados pessoais sensiveis somente
podera ocorrer nas seguintes hipoteses:

I - quando o titular ou seu responsavel legal consentir, de forma
especifica e destacada, para finalidades especificas;

IT - quando sem fornecimento de consentimento do titular, nas
hipoteses em que for indispensavel para:

a) cumprimento de obrigagdo legal ou regulatoria pelo
controlador;

b) tratamento compartilhado de dados necessarios a execucao,
pela administragdo publica, de politicas ptblicas previstas em
leis ou regulamentos;

c) realizagdo de estudos por orgdo de pesquisa, garantida,
sempre que possivel, a anonimizacdo dos dados pessoais
sensiveis;

d) exercicio regular de direitos, inclusive em contrato e em
processo judicial, administrativo e arbitral, este ultimo nos
termos da Lei n°® 9.307, de 23 de setembro de 1996 (Lei de
Arbitragem);

e) protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de
terceiro;

f) tutela da saude, exclusivamente, em procedimento realizado
por profissionais de satde, servigos de satde ou autoridade
sanitaria;

g) garantia da prevengdo a fraude e a seguranga do titular, nos
processos de identificacdo e autenticagdo de cadastro em
sistemas eletronicos, resguardados os direitos mencionados no
art. 11 da Lei 13.709/2018 e exceto no caso de prevalecerem
direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a
protecdo dos dados pessoais.

§ 1° Aplica-se o disposto neste artigo a qualquer tratamento de
dados pessoais que revele dados pessoais sensiveis e que possa
causar dano ao titular, ressalvado o disposto em legislagdo
especifica.

§ 2° Nos casos de aplica¢do do disposto nas alineas “a” e “b”
do inciso II do caput deste artigo pelos 6rgdos e pelas entidades
publicas, sera dada publicidade a referida dispensa de
consentimento, nos termos do inciso I do caput do art. 23 da
Lei n® 13.709 de 2018.

§ 3° A comunicag@o ou o uso compartilhado de dados pessoais
sensiveis entre controladores, com objetivo de obter vantagem
econdmica, podera ser objeto de vedacio ou de regulamentagdo
por parte da autoridade nacional, ouvidos os 6rgdos setoriais do
Poder Publico, no ambito de suas competéncias.
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§ 4° E vedada a comunica¢io ou o uso compartilhado entre
controladores de dados pessoais sensiveis referentes a saude,
com objetivo de obter vantagem econdmica, exceto nas
hipoteses relativas a prestacdo de servigos de saude, de
assisténcia farmacéutica e de assisténcia a saude, desde que
observado o § 5° deste artigo, incluidos os servigos auxiliares
de diagnose e terapia, em beneficio dos interesses dos titulares
de dados, e para permitir:

I - a portabilidade de dados quando solicitada pelo titular; ou

IT - as transagdes financeiras e administrativas resultantes do
uso € da prestagdo dos servigos de que trata este paragrafo.

§ 5° E vedado as operadoras de planos privados de assisténcia a
satide o tratamento de dados de saude para a pratica de selegdo
de riscos na contratagdo de qualquer modalidade, assim como
na contratagdo e exclusdo de beneficiarios.

CAPITULO IV
DO COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS
PELO PODER PUBLICO

Art. 16 O compartilhamento de dados pessoais entre os 6rgaos
e as entidades da Administragdo Publica Municipal podera ser
realizado, desde que observadas as finalidades especificas para
a execucdo de politicas publicas, previstas em leis ou
regulamentos, observados os principios estabelecidos no art. 6°
da Lei n® 13.709/2018, ou para cumprimento de determinagao
legal ou judicial.

Art. 17 O compartilhamento de dados pessoais entre entes
publicos e privados devera ser informado & Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) e dependera de
consentimento do titular, exceto quando:

I - os dados forem acessiveis publicamente, nos termos do
inciso I do caput do art. 23 da Lei n°® 13.709, de 2018;

IT - houver execuc¢do descentralizada de atividade publica que
exija a transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e
determinado, observado o disposto na Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagao);

III - houver previsao legal ou a transferéncia for respaldada em
contratos, convénios ou instrumentos congéneres;

IV - a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a
prevengdo de fraudes e irregularidades, ou proteger e
resguardar a seguranca e a integridade do titular dos dados,
desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

§ 1° As entidades privadas deverdo garantir a seguranga dos
dados compartilhados, em cumprimento ao disposto na Lei n°
13.709/2018.

§ 2° O Controlador que realizou o uso compartilhado de dados
devera manter o registro destas informagdes para fins de
atendimento ao disposto no inciso VII do artigo 18 da Lei n°
13.709, de 2018.

§ 3° Os dados compartilhados deverdo ser mantidos em
formato interoperavel e estruturado.

Art. 18 O compartilhamento de dados, sensiveis ou nao,
observara, conforme o caso, as disposi¢des do art. 11 ¢ 27 da
Lein® 13.709/2018.

CAPITULOV
DA TRANSPARENCIA E ACESSO

Art. 19 As informagdes sobre o tratamento de dados deverdo
ser publicadas no Portal da Transparéncia do Municipio e/ou
sitios eletronicos.

Paragrafo unico. Deverdo ser divulgados, no mesmo local, as
seguintes informagdes do Encarregado-Geral de Protegdo de
Dados:

I - Nome e cargo do Encarregado indicado pelo Controlador;

1I - Local de trabalho;

IIT - Horario de Atendimento;

IV - Telefone e e-mail para orientagdo e esclarecimento de
duvidas.
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Art. 20 As manifestagdes do titular de dados ou seu
representante legal serdo atendidas:

I - eletronicamente: através de canal de comunicagdo
disponivel no Sitio Eletronico do Municipio;

I - presencialmente: no Protocolo Geral da Prefeitura
Municipal de Guaraquegaba de segunda a sexta-feira, no
horario das 08hOOmin as 11h30min e das 13hOOmin as
17h00min.

Art. 21 As solicitagdes presenciais ou eletronicas serdo
atendidas mediante apresentag¢@o dos seguintes documentos:

I - No caso de titular, devera ser apresentado/encaminhado
documento de identificagdo pessoal;

I - No caso de titular incapaz, deverdo ser
apresentados/encaminhados a certiddo de nascimento deste e o
documento de identidade de um dos pais ou responsaveis;

IIT - No caso de manifestagdo feita por meio de procurador ou
curador, sera exigida a apresentacdo/encaminhamento do
documento de outorga.

Art. 22 A manifestagdo registrada presencialmente sera
encaminhada pelo Protocolo Geral ao Encarregado-Geral de
Dados, que poderd buscar informagdes ou encaminhar a
solicitagdo para parecer dos Encarregados Setoriais, 0rgdo ou
entidade responsavel pelos dados.

Art. 23 Os recursos decorrentes das providéncias, adotadas ou
ndo pelo Encarregado-Geral acerca das reclamagdes a ele
dirigidas, serdo encaminhados a autoridade maxima do
Controlador, aplicando-se, no que couber, os prazos e
condicdes estabelecidos na Lei.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 A ndo observancia das normas e procedimentos
constantes do presente decreto ensejara a responsabilizacdo nas
esferas civel e penal, caso aplicaveis.

Art. 25 Os casos omissos serdo dirimidos tendo em vista o
contido na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, ou outra
que vier a substitui-la.

Art. 26 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
GUARAQUECABA, em 05 de junho de 2025

ALESSANDRO CARNEIRO SOARES TRUCHINSKI
Prefeito Municipal de Guaraquegaba/PR
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